UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HOA BINH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 1203QDb-UBND Hoa Binh, ngay 23 thang 5 nam 2025
QUYET PINH

Veé viéc cong bé thii tuc hanh chinh ndi b trong hé théng co quan hanh
chinh nha nwéc linh vuc Giao duc nghe nghiép thugc pham vi, chirc nang
quan ly cia S¢ Giao duc va Dao tao tinh Hoa Binh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH HOA BINH

Can cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngdy 19/02/2025;

Can cir Quyét dinh so 1085/0P-TTg ngay 15/9/2022 cia Thi tuwéng
Chinh phu Z,)an hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh noi bo
trong hé thong hanh chinh nha nuoc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh so 1284/0P-BGDPT ngay 13/5/2025 cua Bé truong
Bj Gido duc va Pdo tao vé viéc cong bé thi tuc hanh chinh néi bé trong hé
thong hanh chinh nha nwée linh vuc Gido duc nghé nghiép thugc pham vi, chirc
nang quan ly cua B¢ Giao duc va Dao tao;

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh tai To
trinh s6 1774/TTr-SGD&DT-VP ngay 21/5/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 06 thi tuc hanh chinh ndi bo
trong hé thdng co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Gido duc nghé nghiép
thudc pham vi, chirc nang quan 1y cua S& Gido duc va Pao tao tinh Hoa Binh.

(C6 phu luc chi tiét kem theo)
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

B&i bo céc thu tuc hanh chinh twong @ng trong linh vuc Gido duc nghé
nghiép da duoc cong bd tai Quyét dinh s6 3113/QP-UBND ngay 24/12/2021
ctia Cha tich Uy ban nhan dan tinh vé viéc cong b danh muc tha tuc hanh chinh
maoi1 ban hanh, thu tuc hanh chinh bi bai bo trong linh vuc Gido duc nghé nghi¢p
thudéc pham vi chirc nang quan 1y nha nudc ciia S& Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi tinh Hoa Binh.

Piéu 3. Giao Van phong Uy ban nhan dan tinh theo chirc ning, nhiém vu
cong khai Quyét dinh nay trén Cong Thong tin dién tir tinh theo quy dinh. Thoi
han hoan thanh cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay ban hanh Quyét dinh.
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Piéu 4. Chanh Van phong Uy ban nhéan dan tinh; Giam ddc cac so: Gido
duc va DPao tao, Khoa hoc va Céong ngh¢; Chu tich Uy ban nhan dan huy¢n,
thanh pho; cac co s& gido duc trén dia ban tinh va céc t6 churc, cd nhan co lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyé€t dinh nay./oy—

Noi nhan:

- Nhu Dig%u 4.

- Cuc Kiém soat TTHC — VPCP;

- Chu tich UBND tinh;

- Chanh VP, cac Pho CVP UBND tinh;

- Trung tdm TH&CB tinh;
- Luu: VT, NVK (Th.H)

CHU TICH /

Bui Diéc Hinh



PHU LUC

THU TUC HANH CHINH NOQI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH NHA
NUOC LINH VUC GIAO DUC NGHE NGHIEP THUQC PHAM VI, CHUC
NANG QUAN LY CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH HOA BINH
(Kém theo Quyét dinh sé6 120¥0P-UBND ngay 23 thang 5 nam 2025

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Hoa Binh)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén thu tuc hanh chinh Linh vuc | Co quan thue hién
1 Thanh 1ap hoi (jéﬂg truong cao dzfmg cong | Gido duc nghé Qy ban nhan dan
1ap tryc thudc Uy ban nhan dan cap tinh nghiép cap tinh
T?ay the‘ chu thh’:thu lfy’ thfl nh vién h? ' Gigo duc nghé| Uy ban nhan dan
2 | dong truong cao dang cong lap truc thude nohie Ao tinh
Uy ban nhan dan cap tinh ghich P
M}en nh} ¢ml .Cagh chuc‘ chu uChi thu Aky’ Giao duc nghé Uy ban nhan dan
3 | thanh vién hoi dong trudong cao dang cong nohid &5 tinh
1ap tryc thudc Uy ban nhan dan cap tinh ghiep p
Uy ban nhan dan
L TA. LA AA . £ A . s| cap tinh; S¢ Giao
4 ;l;lhanh lap hoi dong truong trung cap cong Gla(l)1 d}lilicé nghé duc va Do tao; UY
P ghiep ban nhidn dan cap
huyén
Uy ban nhan dan
Thay thé chit tich, thir kY, thanh vién hoi | Gido duc ngha| €3P tinh: So Gido
> dong trudng trung cap cong 1a nghié duc va Bao tao; Uy
& & & cap cong 1ap Sep ban nhan dan cap
huyén
Ij,y ban nhan dan
Mién nhiém, cach chirc chu tich, thu Ky, | ~: - 1| cap tinh; S& Gido
Gi4o duc nghé N T
6 | thanh vién hoi dong truong trung cap nghiép duc va Dao tao; Uy

cong lap

ban nhan dan cip
huyén




~_ PHANIl ‘ ]
NQI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH

1. Thii tuc: Thanh 1ap hdi dong trudong cao ding cong lap truc thude Uy
ban nhan dan cap tinh

1.1. Trinh ty thuc hién

1.1.1. Thanh lap héi dong trwong nhiém ky diu tién

Budc 1: Xéc dinh s6 luong, co cdu thanh vién hoi dong truong

Hiéu trudong hodc nguoi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong t6
chtrc va chu tri cudc hop gom céac phé hi€u trudng, bi thu t6 chic Bang, chu tich
cong doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha giao va
mot s6 phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu ctua truong (néu co) dé
xac dinh s6 luong va co cau thanh vién hoi dong trudng.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc to chirc theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luat Gido duc nghé
nghiép t6 chirc cudc hop cua t6 chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

Budc 3: Pé nghi co quan chil quan trudng hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong

Hiéu truong hodc ngudi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hdi dong truong.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi
dong truong, cudc hop bau chu tich, thu ky hoi dong truong, hi¢u trudng hoac
nguoi dugce giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong giri ho so tdi co quan chi
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng.

- Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du hd so, nguoi ding dau
co quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh thanh
lap hoi dong truong phai ghi 16 chirc danh cua cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1ap hoi1 dong trudong phai c6 van ban
tra 161 va néu rd 1y do.

1.1.2. Thanh Igp héi dong truong nhiém ky ké tiép

Trude khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong truong duwong nhiém
thuc hién céc ndi dung sau:

Budc 1: Xac dinh s6 lugng, co cau thanh vién hoi dong truong
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Chu tich hoi déng truong duong nhiém td chirc hop dé xac dinh sb luong, co
cau thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong trudng

~ Chu tich hoi Qé)ng truong duong nhiém dé nghi cac t6 chirc theo quy dinh tai
diém a }(hpén 3 DPicu 11 Luat Gido giuc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cua to6 chire
minh dé€ bau dai dién tham gia héi dong trudong.

Budc 3: Dé nghi co quan chu quan truong hodc co sé san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan ctr dai di¢n tham gia hoi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.
Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Hoi ddng truong duong nhiém gui hd so toi co quan chu quan trudng dé
nghi thanh 1ap ho1 dong truong.

- Nguoi ding déu co quan chi quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky ké tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ghi 10
chtrc danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Trudng hop khong quyét
dinh thanh 1ap hoi dong trudng phai c6 vin ban tra 10i va néu 13 1y do.

1.2. Cach thirc thue hién

Guri hd so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu dién hoac gui truc tiép.
1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so

1.3.1. Thanh phin hé so

- Van ban cua truong cao dér}g dg% nghi thanh 1ap hoi déng truong nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh keém theo Thong tu so
15/2021/TT-BLDTBXH).

- Van ban cur dai dién tham gia hoi ddng truong cua cac to chirc quy dinh tai
diém a khoan 3 BPiéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban cur dai dién tham gia hoi dong trudong cua co quan chu quan truong
hodc van ban cir dai di¢n tham gia hoi dong trudng cua co s¢ san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao van béng, chung chi cua nguodi dugce dé nghi gilt chtc danh chu tich
hoi dong truong.

1.3.2. §6 lwong ho so: 01 bo.

1.4. Thoi han gidi quyét: 15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da hd so.
1.5. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh

Truong cao dang cong 1ap truc thuéc UBND cép tinh.
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1.6. Co quan gii quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cép tinh.

1.7. Két qua thuwc hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng cao (1“elmg cong lap trong dé ghi ro chiic
danh va nhi¢m vu cta cac thanh vién trong hoi dong trudng.

1.8. Lé phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai

- Vin ban cua trudng cao dang dé nghi thanh 1ap hoi déng trudong nhiém ky
dau tién (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6
15/2021/TTBLDTBXH, duoc sira doi, bd sung boi Mau sd 35 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

~ Vin ban ctia hoi dOng truong dé nghi thanh 14p hoi dong truong nhiém ky ké
ti€p (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phy luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

1.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Hoi dong truong c6 sb luong thanh vién 13 s6 1&, gdm: Chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia ho1 d@ng truong theo quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu
11 Luat Gido duc nghé nghi¢p, gom:

+ Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng, bi thu t6 chire dang co sd, chu tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, dai dién nha gido va mot sb
don vi phong, khoa, co so san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu co);

+ Pai di¢n co quan chu quan hodc dai dién co s& san xuat, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi1 dong truong 1a dai dién co quan chu quan hoac dai di¢n co
s& san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dap g di€u kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc ndng, nhi€ém vu cia nha truong.

+ Khong c6 quan h¢ bd, me, vg, chong, con, anh, chi, em rudt vdi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiéu truong va duogc bau trong sd cac
thanh vién cua hdi dong truong theo nguyén tac da so, bo phiéu kin va dugc trén
50% tong s6 thanh vién cia hoi dong truong dong v va phai dap Umg tiéu chuan
Sau:

+ C6 pham chit, dao dirc tdt, da co it nhit 13 05 ndm lam cong tac giang day
hoac tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ Co belmg‘thac sy tro 1én. + D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan
1y gido duc nghé nghiép.
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+ Co du strc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong trudng do chi tich hoi ddng truong gidi thiéu trong s cac
thanh vién ctia hoi1 dong truong va duge hdi dong truong thong qua véi trén 50%
tong sO thanh vién ctia ho1 dong truong dong v va khong ki€ém nhiém churc vu hi¢u
trudng hodc pho hi¢u truéng.

1.11. Can cwr phap ly ban hanh

- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Théong tu sé 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu 1€ truong cao dang.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi stra doi, bd sung, bai bo mot sO diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau
gidy, sO tam tri gidy hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién thu
tuc hanh chinh thudc linh vuc quan Iy nha nudc cua B§ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.



MAiu s6 35

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)....... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [eceee L , ngay ... thang .... nam 20...

V/v thanh lap hoi déng truong

Kinh gti: /Co quan c6 tham quyén thanh ldp hoi dong truong]

|. Néu Iy do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng, tom tit viée thuc hién quy
trinh thanh 18p hoi AONE trUONE. . ...\ eeeee et

II. Can ctr tiéu chudn chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua
thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hoi dong truong, ....... (3)....... dé
nghi [Co quan cé tham quyén thanh Idp héi dong truong] xem xét, thanh 1ap hoi
dong trrong NhiBM Ky........ovoveeveeieeeeeeeeee e,

1. Tom tat vé nhan su dé nghi giit chtrc chu tich hoi dong truong

S HO VA TEN: oo aara

- Ngay, thang, ndm sinh:............ooiiii e

- S6 dinh danh c4 nhan/Chtng minh nhan dan:.................ccoeeevu. cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .o

- Tom tat qua trinh cong tac:

T | Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, to chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwoce dao
nim | nim | tao, boi dwéng vé chuyén mén, nghiép vu...

2. Tom tat vé nhan sy dé nghi giit chie thu ky hoi dong truong

S HO VA IRIN: et

- Ngay, thang, ndm sinh:..........cooiii e,

- SO dinh danh ca nhan/Chimg minh nhan dan:................................
cap ngay...... thang...... nam............ 11701 I o7 1 D

- Trinh d9 vin hoa, trinh dd hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh do 1y luan



- Tém tit qué trinh cong tac:
Tw Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, t6 chirc xa hdi), ké ca thoi gian dwge dao
nim | nim | tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi déng truong

A Chire vu va don vi Chirc danh trong hi
TT Ho va tén o t L A \ )
* hién dang cong tac dong truong

(Ho so dé nghi thanh Idp héi dong truong kém theo)

...... (3)........ d& nghi [Co quan c6 tham quyén thanh lgp héi dong truong]
xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng trudng cia . ........ 2)........ /.
(4)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
- Nhu trén;
= Luu VT,.
Ghi cha:

(1) Tén co quan cha quéan truong cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Tén trudng ddi voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién, tén hoi dong trudng
do1 voi dé nghi thanh 1ap ho1 dong truong nhiém ky ke tiep.

(4) Hiéu truéng hodc nguoi duoc giao quan 1y, phu trach, diéu hanh truong cao dang cong lap
d6i voi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky dau tién; Chu tich hoi dong trudng
duong nhiém doi voi dé nghi thanh 18p hoi dong trudong nhiém ky ké tiep.
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MAu s6 02. Bién ban hop bau hdi ddng truong

...... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)eeeennn. Poc lap - Tw do - Hanh phic
........ ngay ... thang .... nam 20
BIEN BAN HQP

BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio...... ngay ...... thang ...... nim.........
2. bia diém: Tai

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tip theo quy dinh).

2. Sb luong dugc triéu tap: ...... nguoi.

a) Co mit: ....../....

b) Vang miat: ....../ ... Ay do): ...ooooiiiiiiiii (ghi 16 ho va tén,
Iy do vang mdt ciia tirng nguoi).

3. Chittri cudc hop: D/e ..o, chtrc danh

4. Thuky cudc hop: D/c ..o, chtrc danh

I11. N¢i dung
1. Néu 1y do thanh 1ap hoi dong truong, tom tit viéc thuc hién quy trinh bau hoi

dong trudng.

2. T6m tat ¥ kién nhan xét, danh gia ctia cac thanh vién tham du hop vé timg ngudi
dugc gioi thiu dé tham gia hoi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su tham gia hoi dong trudng

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.
- Sé phiéuhop 1é: ......... phiéu. - S6 phiéu khéng hop 1é: ......... phiéu.

b) Két qua phiéu bau tham gia hoi ddng truong tir cao xudng thap cua timg

nguoi trong danh sach gidi thid¢u

S6 phiéu dat Ty 1& % so véi tong s6 nguoi
T Ho va tén duoc dugc triéu tip

C) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng ....(2).... gdm céc
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thanh vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xubng thip):

TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giit chirc chu tich hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ......... phiéu. - S6 phiéu
thu vé: .......... phiéu.

- S6 phiéu hop 18: .......... phiéu. - Sé phiéu
khong hop 1€: ........ phiéu.

b)  Két qua sé phiéu bau giir chic chu tich hoi dong trudng tir cao xudng

thap cua timg ngudi trong danh sach gidi thidu

S6 phiéu Ty 18 % so v6i tong sb
T Ho va tén dat duwoc nguoi dugc triéu tip
C)  Cin cu két qua kiém phiéu, ong/ba ................... dugc bau gitr chirc chu tich

hoi dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chirc thu ky hi dong truong a) Két qua bo

phiéu:

- S6 phiéu phatra: ......... phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ......... phiéu.

- S6 phiéu hop 1¢: ......... phiéu. - S6 phiéu khéng hop 1é: ......... phiéu.

b)  Két qua sd phiéu bau giir chirc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap

cua tirng nguoi trong danh sach gidi thidu

S6 phiéu Ty 1& % so véi tong sb
TT Ho va tén dat duwogc nguoi dwoc triéu tap

C) Cin ctr két qua kiém phiéu, 6ng/ba ..... dugc bau giir chire thu ky hoi dong truong.
(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc lap thanh ...... ban va duogc cac thanh vién tham dy cudc hop nhét tri
thong qua. Cudc hop két thuc vao .... gio ... ngdy .... thang ... nam ...../.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi ro ho va tén)

Ghi cha:
(1) Tén co quan chu quan truong cao dang cong lap.
(2) Tén trudng cao dang cong lap.
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2. Thii tuc: Thay thé chii tich, thw ky, thanh vién hi dong truwong cao dang
cong 1ap trwc thugc Uy ban nhan dan cap tinh

2.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Hoi dong truong duong nhiém t6 chirc hop, quyét nghi viéc thay thé chu
tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi dong truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh vién
hoi dong truong bao dam co ciu, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: Dé nghi bd sung, kién toan hoi ddng trudng

Trén co so két qua hop hoi dong trudng; quyet nghi vé viéc thay thé thanh vién hoi
dong truong, hoi déng trudng duong nhiém dé nghi co' quan chu quan truong bd sung,
kién toan hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 4: Bo sung, kién toan hoi dong truong

- Hoi dong trudng duwong nhiém gui ho so tdi co quan chu quan trudng bd sung,
kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dung dau co quan cha quan truong quyét dinh thay thé chu tich, thu ky,
thanh vién hdi dong truong. Truong hop khong dong y phai c6 van ban tra 161 va néu 1o
ly do.

2.2. Cach thirc thuce hién

Gtri hd so qua dich vu cong truc tuyén hoac qua buu dién hodc gui truc tiép.
2.3. Thanh phén, s lwong ho so

2.3.1. Thanh phin ho so

- Vian ban cta hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu sO
15/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong v& viéc thay thé chu tich, thw ky, thanh vién hoi
dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6
15/2021/TTBLDTBXH).

- Truong hop thay tl}é chu tich hoi dong truong thi bé? sung ban sao vin bang,
chung chi cua ngudi dugce dé nghi gitt chire danh chu tich héi dong trudng.

2.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo

2.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.
2.5. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh

Truong cao dang cong lap truc thuoc UBND cip tinh.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhén dén cap tinh.

2.7. Két qua thure hi¢n thii tuc hanh chinh

Quyét dinh thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong.

2.8. L¢ phi: Khéng.
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2.9. Tén mau don, miu to khai

- Van ban cua hoi ddng trudong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong trudng (Mau s6 03 Phu luc ban hanh kem theo Thong tu s6 15/2021/TTBLDTBXH,
dugc sira doi, bd sung boi Miu s6 36 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-
BLDTBXH c6 hiéu luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viée thay thé chu tich, thu ky, thanh vién hoi
déng truong (Mau s6 04 Phy luc ban hanh kém theo Théng tu sd
15/2021/TTBLDTBXH).

2.10. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hdi dong trudng theo quy dinh tai diém a khoan 3 Dicu 11
Luat Gido dyc nghé nghiép, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hi€u trudng, bi thu t6 chirc dang co s, chii tich cong doan,
bi thu Doan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, dai dién nha gido va mot s6 don vi
phong, khoa, co s& san xuat, kinh doanh, dich vu cta nha truong (neu c0);

+ Pai dién co quan chu quan hodc dai dién co sé san xuat, kinh doanh, dich vu c6
lién quan.

oo Thanh vién hdi déng truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién co s¢ san
xuat, kinh doanh, dich vu c6 li€n quan phai dap ung di€u kién:

+ Dang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xudt, kinh doanh, dich
vu ¢6 lién quan dén chirc nang, nhi€ém vu ctia nha truong.

+ Khong g:() quan h¢ bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh vién
khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong trudong khong la hieu truong va duoc bau trong sd cac thanh

vién cua hoi dong truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va duoc trén 50% tong sd
thanh vién cta hoi dong trudng dong ¥ va phai dap ung tiéu chun sau:

+ Co6 pham chét, dao duc t6t, dd co it nhat 12 05 nam 1am cong tac giang day hodc
tham gia quan ly gido duc nghé nghiép.

+ Co l:)r?mg thac sy tro 1én. + D3 qua dao tao, bdi dudng vé nghiép vu quan Iy
giao duc nghé nghiép.

+ C6 du sirc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky h@i‘déng truong do chu tich héi ddng truong gidi thiéu trong §6 cac
thanh vién cua hoi dong truong va duoc hoi dong truong thong qua voi trén 50% tong so
thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va khong ki€ém nhiém chirc vu hi¢u trudng hodc
pho hiu trudng.

2.11. Can cu phap ly ban hanh

- Luét Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyét s6 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hdi quy dinh vé xtr 1y
mot s& van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bd may nha nudc.

- Thong tu sb 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo truong Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Picu 1¢ truong cao dang.
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- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua B9 truong B Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi stra d6i, bd sung, bii bo mot s6 dleu cua cac Thong tu, Thong tu
lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuat trinh s6 ho khau gidy, s6 tam tru gidy
hodc gidy to c6 yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién thi tuc hanh chinh thudc linh
vuc quan 1y nha nudc cua BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Miu 56 36
..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)...c.... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: ...... [oveeee L , ngay ... thang .... nam 20...
VIV thay thé [chirc danh trong héi
dong truong]

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh lgp hoi dong truong]

I. Néu ly do dé nghi thay thé [chitc danh trong héi dong trwong], tom tit quy
trinh thuc hi€n. ... ...

quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi QSng truong, HO1 d\éng truong
cua ........ (2)eriinennn. deé nghi /Co quan c6 tham quyén thanh ldp hoi dong truong/
xem xé&t, quyét dinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong/. 1. Nhan sy bi
thay thé

S H O VA I oo

-Ngay, thang, nam sinh:. ...

- S6 dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:................coooieeeie,
cip ngdy...... thang...... nam............ 0T CAP. oo,

- Chirc danh trong hoi dONG trwONE: .....ovvee e

2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)

-HOO VAN oo

- Ngay, thang, nam sinh:..............oooiiiii e,

- SO dinh danh c4 nhan/Chémg minh nhan dan:.......................... cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP ..t vnveeeee e eieeiieaieanaas

- Trinh d6 van hda, trinh d§ hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh
tri, ngoal ngll, N hQC: ...

- Chlrc vy, don vi cong tac hi€nnay: ...........cooeeviiiiiiiiiieennnn...

- Tém tit qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chire danh chii

tich, thu ky héi dong trieong] :
Tw Pén | Chirc danh, chitc vu, don vi cong tic (dang, chinh quyén, doan
thang | thadng | the, to chire xa hoi), ké ca thoi gian dwge dao tao, boi dudng ve
nim | nam chuyén mén, nghiép vu...
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(Hé so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong trirong] kél:n theo) ‘
Hoi dong truong cua ....... 2)...... deé nghi [Co quan co tham quyén thanh
lap hoi dong trwong] xem xét, quyét dinh thay thé [chirc danh trong héi dong
truong] /.

3)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Tén co quan chi quan trudng cao dang cong 1ap.

(2) Tén trudong cao dang cong lap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi duge giao diéu hanh hoi déng trudng khi khuyét
chu tich hoi dong trudng.
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Miu s6 04. Bién ban hop hgi dong truomng vé viéc thay thé chi tich, thw ky, thanh
vién hoi ddng truong

...... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
......... 2)eeiennn Poc lap - Tu do - Hanh phic
........ ngay ... thang .... nam 20...

BIEN BAN HOP HOI PONG TRUONG
V/v thay thé chitc danh trong hdi dong truong

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ... gio...... ngay ...... thang ....... nam ...........

2. DA GEM: T 1vvvnverreerriseeisereiee sttt

IL. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc tri€u tap: ...... nguoi.

a) CoOmat: ..../....

b) Vang mit: ...../..... (Iy do): ................ (ghi ré ho va tén, Iy do ving mdt
cua tung nguoi).

3.Chutricuochop: Blc ..o chucdanh..................

4. Thu ky cudc hop: B/c ...oooviiiiiii, chtrc danh..................

I11. N¢i dung

1. Néu ly do thay thé [chitc danh trong hoi dong truong], tom tit viéc thuc
hién quy trinh thay thé /chitc danh trong hoi dong truong] .

2. Toém tat y kién nhan xét, danh gia ciia cac thanh vién tham dy hop vé nguoi
dugc gidi thiéu dé tham gia hd1 dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bé phiéu vé nhan su dé nghi thay thé tham gia hoi dong
truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phétra: ........ phiéu.
- S6 phiéu thu vé: ........ phiéu.
- S6 phiéu hop 1é: ........ phiéu. - S6 phiéu khéng hop 1é: ........ phiéu.

b) Két qua sé phiéu bau tham gia hoi ddng trudng tir cao xudng thap cua ting

nguoi trong danh sach gidi thiéu
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S6 phiéu Ty 1é % so véi tong s6 ngudi

TT Ho va tén dat duoc dugc tri¢u tip

¢) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach thay thé tham gia hoi dong truong
........... (2).......... gbm cac thanh vién sau (xép theo thur ty phi€u bau tur cao
xudng thap):

TT Ho va tén Chirc vy, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay dugc lap thanh ...... ban va dugc cac thanh vién tham dy cudc hop
nhat tri thong qua.
Cudc hop két thac vao ..... gid .... ngdy ..... thang ... nim ...... /.
THU KY CUQC HQP CHU TRI CUQC HQP
(ky, ghi o ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)

Ghi cha: (1) Tén co quan cha quan trudng cao dang
cong 1ap. (2) Tén truong cao dang cong lap.
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3. Thi tuc: Mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong
truwong cao dang cong lap truc thugc Uy ban nhan dan cap tinh

3.1. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Ho1 déng truong td chirc hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budce 2: Hoi déng truong quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chi tich, thu
ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 3: Bé nghi mién nhiém, cach chire chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong
truong

Trén co s& két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém, cach
chire chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi dong truong téi co quan
chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chtc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong.

Budce 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chtrc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém gui hd so ti co quan chu quan trudng bd
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chil quan truong quyét dinh mién nhiém, cach churc

chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng. Truong hop khong mién nhiém,
khong cach chire phai tra 16i bang van ban va néu 16 1y do.

3.2. Cach thirc thuc hién

Gtri hd so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hoac guri truc tiép.
3.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

3.3.1. Thanh phan hé so

- Van ban cua hoi déng truong dé nghi mién nhiém, cach chic chu tich, thu

ky, thanh vién hoi ddng trudng, trong do néu r6 ly do mién nhiém, cach chiac (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hC)i déng tru:(‘m~g Vé, viéc mién nhiém, cach chtc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Cac vin ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudng 1a cong chirc, vién chic:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyét dinh thoéi gitr chirc vu,
mién phiém, cach chirc theo cac quyét dinh vé nhan su thi hoi dong truong c6 van
ban dé€ nghi co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chuc trong hoi
dong truong.

3.3.2. 86 lwong hé so: 01 b

3.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhéan du ho so.
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3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

Truong cao ding cong 1ap truc thuoc UBND cap tinh.

3.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

Uy ban nhan dan cép tinh.

3.7. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dé)ng
truong.

3.8. Lé phi: Khong.

3.9. Tén méu don, miu to khai

- Van ban cua h(f)i déng truong dé nghi mién nhiéng, cach chire chu tich, tl}u:
ky, thanh vién hoi dong truong, trong do néu ro 1y do mién nhi€m, cach chuc (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hcf)i déng tru(‘mg Vé, viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 15/2021/TT-BLDTBXH).

3.10. Yéu cau, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong bi mién nhiém néu thudc
mot trong céc trudong hop sau day:

+ Co dé nghi bang vin ban cta ca nhan xin thoi tham gia hoi dong truong. +

Bi han ché nang lyc hanh vi dan sy.

+ Surc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc dugc giao, da phai nghi
lam viéc dé€ di€u tri qua 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ Co trén 50% téng s thanh vién ciia hoi dong trudng kién nghi bang vin
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hdi déng truong bi cach chuc néu thuéc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.

+ Khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo sy phan cong ma
khong c6 1y do chinh dang dé xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huong
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ mirc 49 nghiém trong quy dinh cua phap luat vé phong, ghéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, binh dang gidi, phong, chong té
nan xa hoi.

+ Vi pham céac quy dinh dén muirc phai cach chirc quy dinh tai quy ché t6
chtrc, hoat dong cua truong.
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3.11. Can cir phap ly ban hanh
- Luat Gido duc nghé nghiép.

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot s6 van dé lién quan dén sép xép to chirc bd may nha nudc.

- Théng tu sb 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B9 truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu 1€ truong cao dang.
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Mau s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chi tich, thw ky, thanh vién hoi
dong truomg

...... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... () I Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... [eveecs , ngay ... thang .... nam 20...

V/v mién nhiém, cach chirc
[chire danh trong hdi dong trieong]

Kinh giri: [Co quan c6 tham quyén thanh lgp héi dong trieong]
Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chitc [chitc danh trong héi dong truong], tom
tit quy trinh thue hién

Hoi dong truong cia .....(2)..... dé nghi [Co quan c6 tham quyén thanh ldp héi
dong truong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chirc [chirc danh trong héi dong
trivong] d6i véi ong/ba ... /.

©3)
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;

Ghi chu:
(1) Tén co quan chu quan trudng cao ding cong lap.
(2) Tén trudong cao dang cong lap.
(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi dugc giao didu hanh hoi dong trudng khi
khuyét chii tich hoi dong trudng.
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Mau s6 06. Bién ban hop h¢i dong trwong vé viéc mién nhiém, cach chirc chi tich,

thw ky, thanh vién hi dong trudng
(1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

......... (2)eeeienn Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

....... , ngay ... thang .... nam 20...
BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong trwong] (ap dung ddi véi
chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 1a céng chire, vién chirc)

I. Thoi gian, dia diém

1.  Thoi gian: Bt dau tir ....... gio........ ngay ...... thang ...... nam .........

2. DI GBI TAL cvveeeeeeeeeee oot e et e et en st et eeen s
II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong dugc tridu tap: ....... nguoi.

a) Comit: ...../.....

b) Ving mit: ... ... (1§ do): ceoevvviiiiiin.., (ghi 16 ho va tén, Iy do ving

mat cua ting nguoi).

3. Chutricudchop: D/lc...oooiiiiii, chicdanh..................

4. Thukycudchop:Dlc ..., chic danh..................
I11. N§i dung

1. Néu ly do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chuc [chirc danh
trong héi dong truong].

2. Tém tat v kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cudc hop. 3. Cudc
hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc Két qua bo phiéu

3):

- S6 phiéu phatra: .............. phiéu.

- S6 phiéu thu vé: .............. phiéu.

- S6 phiéuhop 1&: .............. phiéu.

- S6 phiéu khong hop 1&: .............. phiéu.

- S6 phiéu dong ¥ mién nhiém, cach chic: ........ phiéu.

- S6 phiéu khong déng ¥ mién nhiém, cach chuc: ........ phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
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4. Thii tuc: Thanh 1ap héi dong truong trung cip cong lap

4.1. Trinh ty thyc hién

4.1.1. Thanh Igp héi dong truong nhigm ky dau tién

Budc 1: Xéc dinh s6 luong, co cau thanh vién hoi dong truong

Hi¢u truong hodc nguoi duoc giao quan ly, phu trach, diéu hanh trudong to
chtre va chu tri cugc hop gom cac pho hiéu truong, bi thu t6 chirc Dang, chu tich
cong (joan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh, dai dién nha gido Va}
mot sO phc:)ng, khoa, co s§r san xuat, kinh dganh, dich vu cua truong (n€u co) dé
xac dinh so luong va co cau thanh vién hoi1 dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

Céc 0 chire theo quy dinh tai diém a khoan 3 Diéu 11 Luét Gido duc nghé
nghi€p t6 chirc cudc hop cua t6 chirc minh dé bau dai dién tham gia hoi dong
truong.

Budc 3: Bé nghi co quan chii quan truong hodc co so san xuat, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi déng truong.

Hi¢u truong hodc nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh truong to
chtrc va chu tri cudc hop bau chu tich, thu ky hdi dong trudng.

Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Trén co s& quyét nghi tai cudc hop xac dinh sd luong, co cdu thanh vién
héi ddng truong, cude hop bau chi tich, thu ky hoi dong truong, hi¢u truong hodc
nguoi dugc giao quan ly, phu trach, diéu hanh treong gti hd so t6i co quan chi
quan truong dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng.

- Trong thot han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so, nguoi dung dau
co quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong. Quyét dinh thanh
lap hoi dong truong phai ghi 16 chirc danh cua cac thanh vién trong hoi dong
truong. Truong hop khong quyét dinh thanh 1a8p hoi dong trudong phai c6 van ban
trd 101 va néu ro 1y do.

4.1.2. Thanh Igp héi dong truwong nhiém ky ké tiép

Truéc khi hét nhiém ky 03 (ba) thang, chu tich hoi dong trudng dwong
nhiém thyc hién cac ndi dung sau:

Budc 1: Xéc dinh s luong, co cau thanh vién hoi dong truong

, Chu tich hoi df)ng truong duong nhiém td chire hop dé xac dinh sb luong, co
cau thanh vién hdi dong truong.

Budc 2: Bau dai dién tham gia hoi dong truong

~ Chu tich hoi gié)ng truong duong nhiém dé nghi cac t churc theo quy dinh tai
diém a }(hgén 3 biéu 11 Luat Gido gh_lc nghé nghiép t6 chirc cudc hop cua to6 chire
minh dé€ bau dai dién tham gia héi dong truong.
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Budc 3: Dé nghi co quan chu quan trudng hodc co sé san xuét, kinh doanh,
dich vu c6 lién quan cir dai dién tham gia hdi dong truong.

Budc 4: Bau chu tich hoi dong truong, thu ky hoi dong truong.
Budc 5: Quyét dinh thanh 1ap hoi dong trudng

- Hoi dong truong duong nhiém gui hd so t6i co quan chi quan truong dé
nghi thanh 13p ho1 dong trudng.

- Nguoi ding dau co quan chu quan truong quyét dinh thanh 1ap hoi dong
truong nhiém ky k& tiép theo. Quyét dinh thanh 1ap hoi dong truong phai ghi 16
chirc danh cua cac thanh vién trong hoi dong truong. Truong hop khong quyét
dinh thanh 13p ho1 dong truong phai c6 van ban tra 161 va néu 10 ly do.

4.2. Cach thirc thuc hién

Gtri hd so qua dich vu cong tryc tuyén hodc qua buu di¢n hoac guri truc tiép.

4.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

4.3.1. Thanh phan hé so

- Van ban cta truong trung cap de nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky
dau tién hodc nhiém ky ké tiép (Mau s6 01 Phu luc ban hanh kém theo Théng tu s6
14/2021/TT-BLDTBXH).

- Vian ban cir dai dién tham gia hoi dong trudng cua céc to chiic quy dinh tai
diém a khoan 3 DPiéu 11 Luat Gido duc nghé nghiép.

- Van ban ct dai dién tham gia hoi dong truong cuia co quan chu quéan
truong hodc van ban cir dai dién tham gia hdi dong truong ctia co sé¢ san xuat, kinh
doanh, dich vu c6 lién quan.

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau sé 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Ban sao vin bang, chimg chi cua ngudi duge dé nghi giit chic danh cha
tich hoi dong truong.

4.3.2. 86 lwong hé so: 01 bo.

4.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so.
4.5. Poi twong thyuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cp tinh;

b) Truong trung cap cong lap thudc S& Gido duc va Pao tao;

¢) Truong trung cap cong lap thuéc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh

a) Uy ban nhan dan cap tinh thuc hién thu tuc hanh chinh d6i véi truong
trung cap cong l1ap thudc Uy ban nhan dan cap tinh;
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’ b) S& Gido duc va Pao tao thyuc hién thi tuc hanh chinh d6i voi trudng trung

cap cong 1ap thudc S& Gido duc va Pao tao

C) Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién thu tuc hanh chinh dbi véi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

4.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh thanh 1ap hoi déng trudng trung c:élp cong lap trong do6 ghi ro
chtrc danh va nhi¢m vu cta céc thanh vién trong hoi dong truong.

4.8. Lé phi: Khong.

4.9. Tén miu don, miu to khai

- Vin ban cta truong trung cip dé nghi thanh 1ap ho1 dong truong (Mau sd
01 Phy luc ban hanh kem theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH, dugc sira doi,
b6 sung boi Mau s6 31 ban hanh kém theo Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ¢6
hiu lyc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop bau hoi dong truong (Mau s6 02 Phu luc ban hanh kém theo
Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

4.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh

- Hoi dong truong c6 sd luong thanh vién 1a s 16, gom chu tich, thu ky va
cac thanh vién.

- Thanh phan tham gia hoi dong trudong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Dicu 11 Luat Gido duc nghé nghi¢p, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu truong, bi thu to chire dang co s, chu tich cong
doan, bi thu Poan Thanh nién Cong san Hb Chi Minh, dai dién nha gido va mot sb
don vi phong, khoa, co s& san xut, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (neu c0);

+ DPai dién co quan chi quéan hoac dai dién co s& san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi déng truong la dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dép tng dicu kién:

+ Pang hoat dong trong linh vuc khoa hoc, cong nghé, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc ndng, nhi€ém vu cia nha truong.

+ Khong co quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt voi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hdi dong trudng khong 1a hiéu truéng va duge bau trong sb cac
thanh vién cuia hoi dong truong theo nguyén tac da so, bo phi€u kin va dugc trén
50% tong so thanh vién cua hoi dong truong dong y va phai dap Ung ti€éu chuin
Sau:

+ Co6 pham chat, dao duc tét, da c6 it nhat 1a 05 ndm 1am cong tac giang day
hoac tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.
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+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du ste khoe; bao dam do tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi dong truong do chu tich hdi dong truong gidi thiéu trong sb cac
thanh vién cua hoi ddng truong va dugc hoi dong truong thong qua véi trén 50%

tong s6 thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhiém chie vu hiéu
trudng hodc pho hi¢u truéng.

4.11. Can ctr phap ly ban hanh

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyet sO 190/2025/QHI5 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hdi quy dinh Diéu 1€ truong trung cap.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi sira doi, bo sung, bai bo mot sO diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau
gidy, sO tam tra gidy hodc gidy td co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thyc hién thu
tuc hanh chinh thudc linh vyc quéan 1y nha nudc cua Bo Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
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Miu 56 31
..... 1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sh: ... Lovoeeee e , ngay ... thang ... nam 20....

V/v thanh l4p hoi ddng trudong

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh ldp héi dong trweong]

|. Néu 1y do dé nghi thanh 1ap hoi dong trudong, tom tit viéc thuc hién quy
trinh thanh 18p hoi AONG trrONG.......coevvviiiiiie e

1. Cén ct tiéu chuan cha tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong va két qua
thuc hién quy trinh bau thanh vién tham gia hgi dong truong,

................ (3)eeeeeeenenn... d& nghi [Co quan co tham quyén thanh lgp hoi dong
truong] xem x¢&t, thanh 1ap hoi dong truong nhi€m Ky .....oooeveiiiiiiieiiies

1. Tém tit vé nhan sy dé nghi giir chtrc chu tich hoi dong truong

S HO VAN oo
- Ngay, thang, nam sinh:..............coi i

-S0 dinh danh c4 nhan/Ching minh nhan dan:........................ cap
ngay...... thang...... nam............ NOTCAP...evieeiiieeanieennns,

- Trinh d§ van hoa, trinh do hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan
chinh tri, ngoai nglt, tiN NOC: ...cccviiiiiiieeee e

- Tém tit qué trinh cong tac:

T | Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cdng tic (dang, chinh quyén, doan
thang | thang thé, to chirc x4 hdi), ké ca thoi gian dwoe dao tao, boi dudng vé
nim | ndm chuyén mon, nghiép vu...

2. TOom tat vé nhan sy dé nghi git chie thu ky hoi dong trudng

e 5 (0T T 1< 0
- Ngay, thang, nam sinh:........ ... e
- Sb dinh danh c4 nhan/Chimg minh nhan dan:...............
cap ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. .ot eiee e e e e

- Trinh d6 van hoa, trinh d6 hoc van, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan

chinh tri, ngoai NG, tin NOC: .....eiiiiiieiieie e
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- Tém tit qua trinh cong téac:

Tw Pén Chirc danh, chirc vu, don vi cong tac (dang, chinh
thang | thang | quyén, doan thé, té chirc xi hoi), ké ca thoi gian dwoc dao tao,
nim |nim | bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu...

3. Danh sach trich ngang thanh vién hoi dong truong

Chirc vu va don vi Chirc danh trong héi

TT Ho va té Bnq t4 0 0
¢ va ten hién dang cong tac dong truwong

(Ho so dé nghi thanh Idp héi dong trwong kém theo)
....... (3)........ d& nghi [Co quan co tham quyén thanh Idp hoi dong truong]

xem xét, quyét dinh thanh 1ap Hoi déng trudng cla .................. ) [FE— /.
(4)
Noi nhin: (ky tén, déng dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT, .....
Ghi chu:

(1)  Tén co quan chu quan truong trung cap cong lap.

(2)  Tén truong trung cap cong lap.

(3)  Tén truong ddi voi dé nghi thanh lap hoi dong trudng nhiém ky dau tién, tén hoi
ddng trudong doi v6i dé nghi thanh 1ap hoi déng trudng nhiém ky ké tiép.

(4)  Hiéu truong hodc ngudi duge giao quan 1y, phu trach, diéu hanh trudng trung cip
cong lap ddi véi dé nghi thanh 14p hoi dong trudong nhiém ky dau tién; Cha tich hoi dong
truong dwong nhiém dbi véi dé nghi thanh 1ap hoi dong truong nhiém ky ké tiép.
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Mau s6 02. Bién ban hop bau hgi dong truong
..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HQP
BAU HQI PONG TRUONG CUA...Q2)...
I. Thoi gian, dia diém
1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ..... nAm............ccevevnrnne.
2. DA GBI TAE wevveeeeeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e s e e e e e e eeeeeneneeens
II. Thanh phan
1. Thanh phan (ghi day di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2. S6 luong duoc triéu tap: ....... nguoi.
a) COmat: ........ /...
b) Viang mit: ..../.... (I dO): wooeeveeeeenne. (ghi 16 ho va tén, Iy do vang mdt ciia
tng nguoi).
3. Chu tri cudc hop: B/C ..cvevvevieiei chitcdanh........c.coooveeeeeeeenn..
4. Thu ky cudc hop: B/C oo chirc danh..........c.ccoovevrennnnn.
I11. Noi dung

1. Néu ly do thanh lap hoi dong trudng, tom tat viéc thuc hién quy trinh bau hoi dong
truong.
2. Tom tat ¥ kién nhan xét, danh gia cta cac thanh vién tham du hop vé timg nguoi
duoc gidi thiéu dé tham gia hoi dong trudng.
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

IV. Két qua bé phiéu

1. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy tham gia hoi dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ................. phiéu.

- S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.

- S6phiéuhop 18: ................. phiéu.

- S6 phiéu khéng hop 1é: ................. phiéu.

b)  Két qua phiéu bau tham gia hoi dong truong tir cao xudng thap cia timg ngudi
trong danh sach gigi thi¢u

S6 phiéu Ty 1é % so véi tong s6 ngudi
TT Ho va tén P yie s ‘n gA .
’ dat dugc dwgc triéu tap
C) Cin ctr két qua kiém phiéu, danh sach hoi dong trudng ....(2).... gdm cac thanh

vién sau (xép theo thir ty phiéu bau tir cao xudng thap):
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TT Ho va tén Chirc vu, don vi hién dang cong tac

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
2. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy giit chie chu tich hoi dong truong a) Két qua
b6 phiéu:

- S6 phiéu phét ra: ............... phiéu. - S6 phiéu thu vé: ................. phiéu.
- Séphiéuhop 1é: ................. phiéu.
- S6 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b)  Két qua sb phiéu bau giit chirc chu tich hoi dong truong tir cao xudng thap cua
tirng nguoi trong danh sach gidi thiéu

S6 phiéu Ty 1& % so véi tong s6 nguoi
TT Ho va tén P Y6 /b 80 VOl ons 20 18
: dat dwgc dugc triéu tap
C) Cin cir két qua kiém phiéu, 6ng/ba ........ccoovevvevennnnn, duogc bau giit chie chi tich

hoi dong truong.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)
3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan su giir chirc thu ky hoi dong trudng a) Két qua
b6 phiéu:

- Sbphiéuphatra: ... phiéu. - Sb phiéu thu vé: ................ phiéu.
- Séphiéuhoplé: ................. phiéu.
-S4 phiéu khong hop 1é: ................. phiéu.

b)  Két qua sb phiéu bau giir chuc thu ky hoi dong trudng tir cao xudng thap cua ting
nguoi trong danh sach gidi thi¢u

§ vhié TV 16 © e o R X \ .
T Ho va tén So phiéu v 1€ % so voi .tAongAso nguoi
j dat dwoc dugc tri¢u tap
C)  Cin ctr két qua kiém phiéu, ong/ba ..........cco.......... duoc bau gitr chtre thu ky hoi
dong truong (CO bién ban kiém phiéu kém theo)
Bién ban nay duogc 1ap thanh ......... ban va duoc cac thanh vién tham du cudc hop nhét tri
théng qua.
Cudc hop két thac vao .... gid.... ngdy .... thang .... nim .............. /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HQP
(ky, ghi ro ho va tén) (ky, ghi vo ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chil quan trudng trung cip cong 1ap.



(2) Tén truong trung cap cong 1ap.
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5. Thu tyc: Thay thé chi tich, thw ky, thanh vién hdi dong trwong trung
cap cong lap

5.1. Trinh ty thyc hién

Budc 1: Hoi dong trudong duong nhiém t6 chtrc hop, quyét nghi viéc thay thé
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budce 2: Hoi déng truong quyét nghi viéc thay thé chu tich, thu ky va thanh
vién hoi dong truong bao dam co cau, thanh phan theo quy dinh.

Budc 3: Dé nghi bd sung, kién toan hoi dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc thay thé thanh
vién hoi dong truong, hoi dong truong dwong nhiém dé nghi co quan chu quan
truong bd sung, kién toan hoi dong truong bao dam co cdu, thanh phan theo quy
dinh.

Budc 4: B6 sung, kién toan hoi déng truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri hd so téi co quan chi quan trudng bod
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi dimg dau co quan chi quan trudng quyét dinh thay thé chi tich, thu
ky, thanh vién hdi dong truong. Trudong hop khong dong v phai c6 van ban tra 161
va néu ro ly do.
5.2. Cach thirc thuc hién
Gtri hd so qua dich vu cong truc tuyén hodc qua buu dién hoac guri truc tiép.
5.3. Thanh phén, s6 lwong ho so
5.3.1. Thanh phin hé so

- Van ban cua hoi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phu luc ban hanh keéem theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

- Bién ban hop hoi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

- Truong hop thay thé chu tich hoi dong trudng thi bd sung ban sao van
bang, chung chi cua ngudi dugc dé nghi gitr chire danh chu tich hgi dong truong.

5.3.2. 86 lwong ho so: 01 bd

5.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.
5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh

a) Truong trung cap cong lap thudc Uy ban nhan dan cip tinh;

b) Truong trung cap cong lap thude S& Gido duc va Pao tao



34

¢) Trudng trung cap cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.

5.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

a) Uy ban nhéan dan cap tinh thyc hién thu tuc hanh chinh d6i véi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

’ b) S& Gido duc va Pao tao thyuc hién thu tuc hanh chinh d6i véi trudng trung
cap cong 1ap thudc-Sé Gido duc va Pao tao

C) Uy ban nhan dan cap huyén thuc hién thu tuc hanh chinh dbi voi truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

5.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh Quyét dinh thay thé chu tich,
thu ky, thanh vién hoi dong truong.

5.8. L¢ phi: Khong.

5.9. Tén méiu don, miu to khai

- Vin ban cua hdi dong truong dé nghi thay thé chu tich, thw ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 03 Phy lyc ban hanh kém theo Thoéng tu s
14/2021/TTBLDTBXH, dugc stra doi, bd sung bo1 Mau sé 32 ban hanh kém theo
Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH c¢6 hi¢u luc tir ngay 12/10/2023).

- Bién ban hop hi dong truong vé viéc thay thé chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong (Mau s6 04 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu so
14/2021/TTBLDTBXH).

5.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Thanh phan tham gia hoi déqg truong theo quy dinh tai diém a khoan 3
Dicu 11 Luat Gido duc nghé nghi¢p, gom:

+ Hiéu truong, cac pho hiéu trudng, bi thu to chirc dang co sd, chu tich cong
doan, bi thu Doan Thanh nién Cong san Hd Chi Minh, dai dién nha gido va mot sb
don vi phong, khoa, co so san xuat, kinh doanh, dich vu ctia nha truong (néu co);

+ Pai dién co quan chu quan hoac dai dién co sé san xuét, kinh doanh, dich
vu ¢0 lién quan.

- Thanh vién hoi dong truong 1a dai dién co quan chu quan hodc dai dién co
sO san xuat, kinh doanh, dich vu ¢6 lién quan phai dép tng dicu kién:

+ Dang hoat dong trong linh vyc khoa hoc, cong nghg, san xuat, kinh doanh,
dich vu ¢6 lién quan dén chirc ndng, nhi€ém vu cia nha truong.

+ Khong co quan hé bd, me, vo, chéng, con, anh, chi, em rudt véi cac thanh
vién khac trong hoi dong truong.

- Chu tich hoi dong truong khong 1a hiéu truong va duge bau trong sd cac
thanh vién cua hoi ddng truong theo nguyén tic da sb, bo phiéu kin va dugc trén
50% tong s6 thanh vién ctia hoi dong truong dong v va phai dap tng tiéu chuan sau:

+ C6 pham chét, dao duc tét,‘dﬁ c6 it nhat 1 05 ndm 1am cong tac giang day
hoac tham gia quan 1y gido duc nghé nghiép.
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+ C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én.

+ D3 qua ddo tao, bdi dudng vé nghiép vu quan 1y gido duc nghé nghiép.

+ C6 du strc khoe; bao dam d6 tudi dé tham gia it nhat mot nhiém ky.

- Thu ky hoi d(f)ng truong do chu tich hc}i\déng truong gi6i thiéu trong sb cac
thanh vién cua hdi dong truong va dugc hoi dong truong thong qua voi trén 50%
tong sO thanh vién cua hoi dong truong dong ¥ va khong kiém nhi€ém chirc vu hi¢u
trudng hodc pho hi¢u truéng.

5.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luat Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Qudc hdi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép to chirc bd may nha nudc.

- Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi quy dinh Diéu 16 truong trung cip.

- Thong tu 08/2023/TT-BLDTBXH ngay 29/8/2023 cua Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi sira d6i, bo sung, bai bdo mot sé diéu cua cac Thong
tu, Thong tu lién tich c6 quy dinh lién quan dén viéc ndp, xuét trinh s6 ho khau
gidy, sO tam tra gidy hodc gidy to co yéu cau xac nhan noi cu tra khi thuc hién thi
tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y nha nuéc cua B§ Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.
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Miu sb 32
..... )..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... (2)...c.... Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: ... [oveeee e, , ngay ... thang ... nam 20....
V/v thay thé [chirc danh trong héi
dong truong]

Kinh giri: /Co quan ¢6 tham quyén thanh ldp héi dong trieong]

I. Néu 1y do dé nghi thay thé [chitc danh trong hoi dong truong] , tom tat
quy trinh thuc hién

II. Can cr co cdu, tiéu chudn tham gia hoi dong trudong va két qua thuc hién
quy trinh bau thanh vién thay thé tham gia hoi dong truong, Hoi dong truong cua
................ (2).cecveveveeeen. d€ nghi [Co quan co thdm quyén thanh ldp hoi dong
triwong] xem xét, quyét dinh thay thé [chitc danh trong héi dong truong]. 1. Nhan
su bi thay thé

= HO VAEN: 1

- Ngay, thang, nam sinh:...............ooiiiiiii e,

- S6 dinh danh c4 nhan/Chting minh nhan dan:........................... cap
ngay...... thang...... nam............ NOT CAP. ..o

- Chirc danh trong hoi dONg trEONE: .........cvveeeeeeeeeeeeeeeseeees e,

2. Nhan su dé nghi thay thé (nhan sy méi)

= HO VATEN: (i

- Trinh d¢ van hoa, trinh d6 hoc véan, hoc ham, hoc vi, trinh d6 1y luan chinh
tri, ngoai ngilt, tin hoC: ..occviiiiiieeeeeee e
- Chtrc vy, don vi cOng tac hi€n NAY: ......cooiiiiiiiiiiiiee e

- Tém tat qua trinh cong tac [dp dung doi véi viéc thay thé chirc danh chii
tich, thu ky héi dong trieong] :

Tw Pén Chirc danh, chirc vy, don vj cong tac (diang, chinh quyen, doan
thang | thang thé, to chirc x4 hi), ké ca thoi gian dwoc dao tao, bdi dudng vé
nam nam chuyén mén, nghiép vu...
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(Ho so dé nghi thay thé [chirc danh trong héi dong trwong] kem theo)

Hoi dong trudng cua ............ (7)) ISR dé nghi [Co quan cé tham quyén
thanh Idp hoi dong trwong] xem xét, quyét dinh thay thé [chire danh trong hji
dong truong] .

(3)
Noi nhin: (ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
- Nhu trén;
- Luu VT,
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng trung cip cong lap.

(2) Tén truong trung cap cong 1ap.

(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi dugc giao diéu hanh hoi dong trudng khi
khuyét chii tich hoi dong trudng.
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Miu s6 04. Bién ban hop hgi dong truomng vé viéc thay thé chi tich, thw ky, thanh
vién hoi dong truong
..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN HQP HQI PONG TRUONG
V/v thay thé [chitc danh trong héi dong truong]

1. Thoi gian: Bét dau tir ...... gio ... Nngay ...... thang ..... NAM.......cocveee....
2. DA GIEM: TR 1eorvvrvvveeerrieeeise ettt
II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi day dii thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 luong duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) CoOmat: ........ /...

b) Ving mit: ....../.... (1§ dO): ceeevreeeeeeeen.. (ghi 16 ho va tén, Iy do ving
mat cua tung nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/C oo chicdanh.........ccoovvvveeeeiiiinnnnn.
4. Thu ky cudc hop: B/c ...oveveiiieii chirc danh............cccooooeeeennnn,
I11. N§i dung

1. Néu ly do thay thé [chirc danh trong hoi dong truong], tom tat viéc thyuc
hién quy trinh thay thé [chirc danh trong hoi dong truong].

2. Tom tit y kién nhan xét, danh gia cua cac thanh vién tham dy hop vé
nguoi duge gidi thi¢u dé tham gia hdi dong truong.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi thay thé tham gia hoi
dong truong

a) Két qua bo phiéu:

- S6 phiéu phat ra: ...c.oooeeeeeeene. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: .....ocovveeenn.. phiéu.
- S6 phiéu hop 1&: ... phiéu.
- S6 phiéu khong hop 18: ......eeeeeeee.. phiéu.

b) Két qua sd phiéu bau tham gia hoi ddng trudng tir cao xudng thip cua
tung nguoi trong danh sach gioi thi¢u
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. 6. Thu tuc: Mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién hoi
dong truong trung cap cong lap

6.1. Trinh ty thyc hién

Budce 1: Hoi déng truong to phﬁ’c hop xem xét viéc mién nhiém, cach chirc
chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong.

Budc 2: Hoi déng t}’uérng quyét nghi viéc mién nhiém, cach chirc chu tich,
thu ky va thanh vién hoi dong truong.

~ Budc 3: D& nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thw ky, thanh vién hoi
dong truong

Trén co so két qua hop hoi dong truong; quyét nghi vé viéc mién nhiém,
cach chirc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong, hoi dong trudng toi co
quan chu quan truong dé nghi mién nhiém, cach chirc chu tich, thu ky, thanh vién
hoi dong truong.

‘ Budc 4: Quyét dinh mién nhiém, cach chuc chu tich, thu ky thanh vién hoi
dong truong

- Hoi dong truong duong nhiém giri ho so t6i co quan chu quan trudong bd
sung, kién toan hoi dong truong.

- Nguoi ding dau co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach
chuc chu tich, thu ky va thanh vién héi dong truong. Truong hop khong mien
nhiém, khong cach chire phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

6.2. Cach thirc thuc hién

Gri hd so qua dich vu cong tryc tuyén hodc qua buu dién hoac guri truc tiép.

6.3. Thanh phan, s6 lwong ho so

6.3.1. Thanh phén ho so

- Van ban cﬁq ho1 dé)ng truong dé nghi mién nhiér~n, cach chuc cha tich, tl~1u
ky, thanh vién hoi dong truong, trong do néu 16 ly do mién nhiém, cach chirc (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban hop hoi1 déng tru:(‘n}g V,é viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Céc van ban, gidy to chimg minh lién quan.

* Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong trudong 14 céng chire, vién chirc:
Chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong truong co quyét dinh thoéi gitr chirc vu,
mién phiém, cach chirc theo cac quyét dinh vé nhan su thi ho1 dong truong co van
ban dé€ nghi co quan chu quan truong quyét dinh mién nhiém, cach chuc trong hoi
dong truong.

6.3.2. S6 lwong ho so: 01 bd.

6.4. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so.
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6.5. Poi twong thuce hién thi tuc hanh chinh

a) Trudng trung cap cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cp tinh;
b) Trudng trung cip cong lap thudc S¢ Gido duc va Pao tao;

¢) Trudng trung cap cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cip huyén.
6.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh

a) Uy ban nhéan dan cap tinh thyc hién thu tuc hanh chinh dbi v6i truong
trung cap cong lap thuoc Uy ban nhan dan cap tinh;

b) S& Gido duc va Pao tao thyc hién thi tuc hanh chinh d6i voi trudng trung
cap cong 1ap thudc S¢ Giao duc va Pao tao

C) Uy ban nhéan dan cap huyén thuc hién thu tuc hanh chinh dbi voi truong
trung cap cong 1ap thudc Uy ban nhan dan cap huyén.

6.7. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

Quyét dinh mién nhiém, cach chitrc chu tich, thu ky va thanh vién hoi dong
truong.

6.8. L¢ phi: Khong.
6.9. Tén miu don, miu to khai

- Van ban cua hoi ddng trudng dé nghi mién nhiém, cach chire chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong, trong do néu 16 1y do mién nhiém, cach chirc (Mau
s0 05 Phu luc ban hanh kém theo Thong tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH).

- Bién ban h(_)R hoi déng truc‘n}g V:é viéc mién nhiém, cach chirc chu tich, thu
ky, thanh vién hoi dong truong (Mau s6 06 Phu lyc ban hanh kém theo Thong tu
s0 14/2021/TT-BLDTBXH).

6.10. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh

- Chu tich, thu ky va thanh vién héi déng truong bi mién nhiém néu thude
mot trong cac truong hop sau day:

+ C6 d& nghi bang vin ban cta ca nhan xin thoi tham gia hoi dong truong.
+ Bj han ché nang lyc hanh vi dan su.

+ Strc khoe khong du kha nang dam nhiém cong viéc duoc giao, dd phai
nghi lam viéc dé di€u tri qué 06 (sau) thang ma kha nang lao dong chua hoi phuc.

+ C6 trén 50% tong s6 thanh vién cua hoi dong truong kién nghi bang van
ban dé nghi mién nhiém.

+ Vi pham cac quy dinh dén mirc phai mién nhiém quy dinh tai quy ché to
chtrc, hoat dong cua truong.

- Chu tich, thu ky va thanh vién hoi déng truong bi cach chuc néu thudc mot
trong cac truong hop sau day:

+ Str dung gidy to khong hop phap dé duoc bd nhiém.
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+ Khong hoan thanh nhiém vu quan ly, diéu hanh theo su phan céng ma
khong ¢6 1y do chinh dang d€ xay ra hau qua nghiém trong; bi phat tu, cho huong
an treo hoac cai tao khong giam gitr.

+ Vi pham ¢ mirc d6 nghiém trong quy dinh cta phap luat vé phong, chong
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, binh dang gidi, phong, chéng té
nan xa hoi.

+ Vi pham céc quy dinh dén mirc phai cach chic quy dinh tai quy ché to
chuc, hoat dong cua truong.

6.11. Can cir phap ly ban hanh

- Luét Giao duc nghé nghiép.

- Nghi quyet sO 190/2025/QH15 ngay 19/02/2025 cua Quéc hoi quy dinh vé
xtr Iy mot sd van dé lién quan dén sip xép t6 chirc bo may nha nude.

- Théng tu s6 14/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi quy dinh Dicu 1€ truong trung cap.
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Mau s6 05. Vin ban dé nghi mién nhiém, cach chirc chii tich, thw ky, thanh vién hoi
dong truong

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: ... Lo e, , ngay ... thang ... nam 20....

V/v mién nhiém, cach chtrc
[chire danh trong héi dong
truong]

Kinh giri: /Co quan cé tham quyén thanh lgp hoi dong truong]

Néu 1y do dé nghi mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong héi dong truong],
tom tat quy trinh thyc hién

Hoi dong truong cla ... (2)eeeeeieaenne, dé nghi [Co quan cé thdm quyén
thanh ldp héi dong trong] xem xét, quyét dinh mién nhiém, cach chic [chirc
danh trong héi dong triong] d6i v6i ong/ba...........coeee....... /.

© |
Noi nhdn: (ky tén, dong dau, ghi r6 ho tén)

- Nhu trén;

Ghi chu:
(1) Tén co quan chil quan trudng trung cp cong lap.
(2) Tén truong trung cp cong lap.
(3) Chu tich hoi dong trudng hodc ngudi duge giao didu hanh hoi dong trudng khi
khuyét chi tich hoi dong trudng.
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MAu s6 06. Bién ban hop héi dong trwdong vé viéc mién nhiém, cach chirc chi tich,
thw ky, thanh vién hdi dong trudomg

..... (1)..... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
......... 2)......... Poc lap - Tw do - Hanh phuc

BIEN BAN HOP HQI PONG TRUONG
V/v mién nhiém, cach chirc [chitc danh trong hdi dong truong]
(4p dung dbi vai chu tich, thu ky, thanh vién hoi dong truong khong 14 cong
chtrc, vién churc)

I. Thoi gian, dia diém

1. Thoi gian: Bat dau tir ...... gio ....... ngay ...... thang ... NAM.......c.oeveee....

2. DIa GEM: TI woovvriereieiieieete ettt

II. Thanh phan

1. Thanh phan (ghi ddy di thanh phan dwoc triéu tdp theo quy dinh).

2.S6 lugng duoc triéu tap: ........ nguoi.

a) Co mat: ........ /...

b) Ving mit: ....../.... (13 dO): weeeveeeereennne. (ghi ré ho va tén, Iy do ving mdt
cua ting nguoi).

3. Chu tri cudc hop: B/c v chic danh..........cccoovvvviiiiiiinnn,

4. Thu ky cudc hop: B/c ...vvveeeriieei chtrc danh...........ccceeveienennnnn.

I11. N§i dung

1. Néu 1y do, tom tat viéc thuc hién quy trinh mién nhiém, cach chirc [chitc
danh trong hoi dong truong] .

2. Tém tét y kién nhéan xét, danh gia cua cac thanh vién tham du cude hop.

3. Cudc hop tién hanh bo phiéu vé nhan sy dé nghi mién nhiém, cach chirc
Két qua bo phiéu (3):

- Sb phiéu phat ra: .................. phiéu.
- S6 phiéu thu vé: .......conn....... phiéu.
- S6 phiéu hop 18: ..o phiéu.
- S6 phiéu khong hop 16 .................. phiéu.

- SO phiéu dong ¥y mién nhi€ém, cach chuc: .................. phiéu.
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- SO phicéu khong dong y mién nhi€ém, cach chuec: .................. phiéu.

(C6 bién ban kiém phiéu kém theo)

Bién ban nay duogc lap thanh .............. ban va duoc cac thanh vién tham du
cudc hop nhat tri thong qua.
Cudc hop két thuc vao ......... gi0.... ngay ..... thang .... nam ............ /.
THU KY CUQC HQP CHU TRi CUQC HOQP
(ky, ghi ré ho va tén) (ky, ghi ré ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan chii quan trudng trung cap cong lap.

(2) Tén truong trung cap cong 1ap.
(3)  Truong hop mién nhiém, cach chirc nhiéu ngudi thi tach két qua bo phiéu theo
tirng nguoi.
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